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is Akis Adimlan Sorumlu Mevzuatlar
Ek ders 6demeleriis akigi baslat
ilgili Ogretim | *Akademik
l Elemanlari Birim Yonetim
Her 6deme déneminin basinda 6gretim elemanlan UBS Kurulu
Universite Bilgi Sisteminde kendilerine tanimlanan Kararlari
dersleri secerek olusturacaklan Ekders Bildirim Formunu
doldurup oy\{a sunar.
JADN Il “
*2547 Sayih
Her ay igin resmitatil, 6gretim elemanlarinin izin, YUksekééretim
goreviendirme veya rapor durumlarina gore haftalik ders
Mutemet kanunu

programi ile kar§l|67}{ﬂlp kontrol edilir.
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Ders yuki formlari uygun mu?

Formlar onaylanir.
(Mutemet, Bolum Bagkani, Mudiir)

Onaylanan formlara ait puantaj dékiimi UBS sisteminden

Hayir

edilir.

Form dizeltilmesi igin ilgili
6gretim elemaninaiade

B6lim Baskani

Yiiksekokul
Mudiri

alinarak; KBS Ekders modiline ders saatleri islenerek

bordro hesaplatilir. /\ .
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KBS Ekders moddullinden raporlar alinarak 2 adet 6deme

-Odeme Emri Belgesi
-Ekders Ucret Bordrosu
-Banka Listesi

dosyasihazirlanir. Gergeklestirme gérevlisi ve Harcama

Yetkilisine imzaisunulur. ‘

Hazirlanan belgeler uygun mu?

imzalanan 1 numarali Ekders dosyasi Strateji Gelistirme
Daire baskanligina teslim edilir

SGDB’nca onaylanan ek ders 6demelerineiliskin banka listesi
KBS modulii izerinden anlasmali bankaya gonderilir,

-Ek Ders icmali
-Diger Ekler

Tahakkuk Birimi

Hayir

Belgeler duizeltilmesi igin

Tahakkuk Birimine iade edilir.

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama
Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

*2914 sayili
Yiksekogretim
Personel
Kanunu

*Merkezi
Yonetim
Harcama
Belgeleri
Yonetmeligi
Madde 13

*3843 sayili
kanun

*Ders Yuka
Tespiti ve Ek
ders Ucreti
Odemelerinde
Uyulacak
Esaslar

*488 Sayil
Damga Vergisi
Kanunu

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yararluk Tarihi
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Riskler ve Kontroller

Ogretim Gérevlilerinin Ekders Bildirim
Formunu zamaninda onaylamamalari

rapor vb. dikkate almamalar

KBS sistemine yanlis/eksik bilgi girilmesi

Ogretim Gérevlilerinin Ekders Bildirim
Formunu onaylarken izin, gérevlendirme,

KBS sisteminden eksik belge alinmasi

Banka listelerinin génderilmesinin unutulmasi
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Ekders déneminin Ogretim Gérevlilerine
mutemet tarafindan bildirilmesi

Mutemetin streci kontroll

Mutemetin ve Mali isler Sefinin sireci
kontroli

Hazirlayan Sistem Onayi

Yardrluk Tarihi
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