
 İŞÇİ İKRAMİYELERİ İŞ AKIŞI

Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

                                                  İş Akış Adımları Sorumlu Mevzuatlar

* Bakanlar 
Kurulu Kararı

* 6772 Sayılı 
Kanun

*5510 Sayılı 
Kanun

* Toplu İş 
Sözleşmesi

Tahakkuk Birimi

Gerçekleştirme 
Görevlisi 

 Harcama 
Yetkilisi

Tahakkuk Birimi

İşçi İkramiye Ödeme Tarihlerinin belli olması

Resmi Gazete 
ve Toplu İş 
Sözleşmesi

İkramiye Türü nedir?
Tediye 

İkramiyesi

Sendika İkramiyesi 30 
günlük ücret tutarında yılda 
2 kez ödenir.

Sendika 
İkramiyesi

Tediye Ödemesi 13 günlük 
ücret tutarından yılda 4 kez 
ödenir.

Bordro ve banka listesi hazırlanır.

Hazırlanan bordroya ilişkin MYS üzerinden Ödeme Emri 
düzenlenerek; kontrol ve  onay için Gerçekleştirme 
Görevlisi ile Harcama Yetkilisinin onayına sunulur.

Evraklar Uygun mu?

Hayır

Belgelerdeki hata 
yada eksikliklerin 
düzeltilmesi için 
Tahakkuk 
Birimine iade 
edilir. Evraklarda 
ki eksilikler 
düzeltilip kontrol 
edildikten sonra;

Belgeler onaylanır. Muhasebe Birimine gönderilir.

Evet

Onaylanan ödeme emri belgesi ve ekleri  Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığınca onaylanan maaş 
ödemesine ilişkin Banka Listesi anlaşmalı banka şubesine  
e- mail ortamında  gönderilir.

Sigorta matrahları takip eden aybaşı maaşlarının sigorta 
matrahlarına eklenerek e-bildirge sistemi üzerinden 
sigorta matrahlarının girişi yapılıp tahakkuk fişinin çıktısı 
alınır. SGDB’na onaylı tahakkuk fişinin bir nüshası 
gönderilir.

Evrakların birer sureti de dosyalanarak iş akışı sona erer.

R1K1

R2 K2

K2R3

Doküman No

Revizyon Tarihi

İlk Yayın Tarihi

Revizyon No

Sayfa

12

19.10.2018

-
-
1



Hazırlayan Sistem Onayı Yürürlük Onayı

Riskler ve Kontroller

R1

R2

R3

İkramiyelerin zamanında 

verilmemesi.
K1

K2

Süreç takip listelerinin oluşturulması, Resmi Gazetenin 
takip edilmesi.
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Evrak Tesliminin zamanında 
yapılmaması.

Evrak hazırlama, süreç takip listelerinin oluşturulması ve 
belli aralıklarla yapılacak işlerin gözden geçirilmesi.

Tahakkuk Fişinin zamanında 
onaylanmaması
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